百齡國小資訊組電腦、筆電等借用辦法 2010/11/30 

第一條 百齡國小資訊組〈以下簡稱本組〉為協助本校學生進行學習，特將汰換下來的舊有資訊設備〈以下簡稱本設備〉數台供借用，並訂定「百齡國小資訊組電腦、筆電等借用辦法」〈以下簡稱本辦法〉。 

第二條 借用對象 ─ 於本校教務處有登記之教職員工，使用於教學用途。 

第三條 借用期限 ─ 
短期：每學期借用次數不限，每次可借用7天，但需間隔一星期後才可再次借用。

長期：於開學前填寫借用申請單，並於分配後以學期為單位於結業式前3個工作天繳回資訊組，若欲於寒假期間續借，則應於結業式前5個工作天前重新填寫申請單送交資訊組。另因考量筆記型電腦維護及保養，暑假期間原則上不外借。
第四條 借用數量 ─ 
長期借用者，最多1台；短期借用者，每人可借用以7台為上限。 

第五條 借用、歸還流程 ─ 

同本校「臺北市士林區百齡國民小學資訊設備借用管理辦法」之借用、續借、歸還相關辦法管理。

第六條 本設備保管、損失賠償、逾期未歸 

同本校「臺北市士林區百齡國民小學資訊設備借用管理辦法」之保管、損失賠償、停權相關辦法管理。

第七條 注意事項 ─ 

1. 本設備資料之保全需由借用人自負。 

2. 借用本設備之申請人，須上網填寫Moodle學習網之資訊設備申請+資訊融入教學報告表，並由本組承辦人員確認後始得借用、續借。 

網址(http://goo.gl/sdT8o) 

3. 電腦軟體之安裝使用與智慧財產權之維護由使用者自負。 

4. 本組保有是否同意出借之權利。 

第八條 本辦法經由資訊教育推動小組會議討論通過，陳請 校長核可後實施，修訂時亦同。 

申請日期：       年        月       日 

百齡國小資訊組電腦、筆電等借用申請表 

● 借用前請先參閱本校「百齡國小資訊組電腦、筆電等借用辦法」。 

● 申請人應善盡設備借用保管之責，並注意歸還期限，若發生借用設備之相關保管疏失，如遺失、毀損或延誤歸還等情事，申請人須負責賠償責任或支付相關修復費用。 

● 借用或歸還程序，均由本組專責同仁會同申請人進行測試點交。 

● 借用地點：電腦一教室。 
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	~~設備清單~~
電腦、筆電 等乙台，      財產編號： 【                       】
-- 電腦、筆電等主機 + 充電電池 + 電源線 + 變壓器 + 滑鼠 + 滑鼠墊 + 手提袋 
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